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ORIENTACOES GERAIS

Atribuicdes do Nucleo de AC/AACC:

[0 Recebimento das pastas dos alunos na data determinada pelo Nucleo de
AACCI/AC.

e Entrega das pastas dos alunos apéds as correcdes pelos responséaveis de
AACC/AC, conforme o cronograma.

e Autenticacdo da copia dos Certificados com apresentacao do original.

¢ Organizacao e arquivamento dos documentos nos respectivos prontudrios.

¢ Informacao para os alunos sobre as horas cumpridas.

[1 Publicar no mural as atividades enviadas pelos coordenadores de curso.

e Atualizar os murais no Nucleo de AC/AACC com as atividades disponiveis.

¢ Realizacdo e controle do niumero de participantes na lista de atividades
disponiveis.

e Organizar e controlar o recebimento de materiais de doacao dos projetos
solidarios.

e Atualizar o setor de Marketing sobre as atividades que serdo desenvolvidas
dentro do Campus e fora dele, para que sejam publicadas no site da FESB.

e O Nucleo s6 ird emitir declaracbes caso o aluno necessite de um
certificado, que devera ser solicitado através de protocolo junto a Secretaria
da Faculdade.
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Atribuicdo do Responsavel da AACC/AC junto Nucleo:

Atualizar Semestralmente o Controle de Horas de AACC junto aoNucleo.
Entregar semestralmente a Ficha Cumulativa para ser arquivada no
prontuario dosalunos.

Recebimento das pastas sera feito de acordo com o cronograma de cada
curso feito pelo professor de cada disciplina deAACC/AC

Atualizar o Nucleo sobre as atividades que serdo desenvolvidas no
Campus e fora domesmo.

Disponibilizar na pasta publico AACC, todos 0s eventos que irdo acontecer,
para que 0S mesmos, possam ser acompanhados pelos respectivos
coordenadores de curso, bem como o setor de Marketing para divulgacao
nosite.

Fixar no mural o cronograma de entrega das pastas, para que os alunos
possam estar cientes dos prazos de cadacurso.

No periodo estabelecido para entrega, ndo havera correcfes das
respectivas pastas, somente ocorrera aentrega.

Verificar todas as pastas e apontar todas as correcdes necessdrias antes
da entrega nonucleo.

Supervisionar periodicamente os prontuarios dos respectivoscursos.



