FACULDADE

PORTARIA DA 001/2018 FESB

REVOGA AS PORTARIAS 006/2002, 04/2006, 005/2007,
002/2009, 002/2012 E 001/2013 ESTABELECE NORMAS PARA
OS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO.

A Diretora Académica da Faculdade de Ciéncias e Letras de
Braganca Paulista (FCL) e do Instituto Superior de Ensino
(ISE), no uso de suas atribuicdes regimentais baixa a seguinte
portaria:

Artigo 1°. — O Trabalho de Concluséo de Curso é considerado como condi¢édo imprescindivel
para a conclus@o de curso e é entendido pela InstituicAo como recurso para avaliar as reais
condi¢des do aluno nas atividades de iniciagdo cientifica, enquanto resultado de seu potencial
para estudos mais aprofundados em area especifica e de seu exercicio criador.

8 Primeiro — Ficam unificados para todos os cursos de Graduacdo, o Termo de
Compromisso de Orientacdo; Ficha de acompanhamento do TCC , Ficha de Avaliacdo do
Orientador, Declaracéo de Autoria, Ficha de .Aprovacdo de TCC |, Parecer de Defesa e Ficha
do Examinador / Orientador.

§ Segundo — Os alunos e professores devem documentar suas queixas em relacéo ao
TCC e comunica — las junto ao Coordenador do Curso durante o processo de desenvolvimento
do trabalho.

Artigo 2°. — Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo orientados por professores indicados
pelo professor da disciplina de TCC com a aprovacdo do Coordenador do Curso e da Direcao
Académica.

§ Primeiro — Os Trabalhos de Conclusdo de Curso obedecerdo a regulamento proéprio,
de acordo com as normas da ABNT.

§ Segundo — As formas adotadas para os trabalhos de Conclusdo de Curso sédo o
Trabalho de Campo (TC) ou Revisdo Bibliografica (RB). O TC devera ter, no minimo, 10
paginas de revisdo de literatura e a RB, no minimo, 20 péaginas, com a utilizacdo de pelo
menos 15 referéncias bibliogréficas.

§ Terceiro — Os objetivos gerais e especificos estardo contidos na introducdo, sendo
que os professores (tanto o orientador quanto o professor de TCC) deverdo orientar os
alunos a apontarem estes objetivos de maneira descritiva e clara.

8§ Quarto — A apresentacgdo publica do TCC ser& obrigatéria e cada colegiado de curso
devera deliberar a forma de apresentacdo do Trabalho, ou seja, Banca ou Painel.

Artigo 3°. — A passagem do TCC1 para o TCC2 se dara:
| — Trabalho de campo — quando o aluno concluir a parte da revisédo de literatura, material e
métodos;

Il — Revisao Bibliografica — quando estiverem concluidos 50 % do trabalho.



§ Unico — O ingresso de aluno na disciplina de TCC 1 se dara mediante a sua
aprovacao na disciplina de projeto de pesquisa ( exceto para os cursos em que a disciplina ndo

exista).

Artigo 4° - Fica estabelecido que o aluno reprovado no TCC1, por nota ou falta, podera solicitar
dependéncia em horario especial, e refazer o TCC1, podendo ser composta turma com alunos
de variados cursos.

§ Unico — A critério do colegiado de curso, ou do CONSEPE — Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao -, 0 TCC1 para os alunos reprovados podera ser oferecido na modalidade
de EAD — Educacdo a Distancia.

Artigo 5° - Fica a cargo da Controladoria da FESB estabelecer o valor da disciplina, em
modalidade presencial ou EAD, caso seja em horario especial.

Artigo 6° - Todo orientador de TCC2 deverd atestar, em documento proprio e de maneira clara,
que o aluno est4 apto a apresentar o TCC.

Artigo 7° - A avaliacao dos Trabalhos de Concluséo de Curso resultaré da andlise, por parte da
banca, segundo os critérios:

| — da qualidade, pertinéncia e adequacao dos resultados da pesquisa realizada;

Il — do respeito as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e as da
Instituicdo para elaboracao de seus trabalhos de iniciagéo cientifica.

Il — cumprimento dos prazos estipulados para o desenvolvimento do Trabalho;

IV — autoria do trabalho.

Artigo 8° - Ao final da analise do contetdo e da forma dos trabalhos de Conclusdo de Curso
por banca sera atribuida aos alunos uma nota numa escala numérica de O(zero) a 10(dez).
Estara aprovado o aluno com nota igual ou superior a 6,0 (seis) e passara a compor 0 acervo
digital da Biblioteca da Instituicéo, o trabalho com nota igual ou superior a 8,5 (oito e meio).

§ Unico — A nota final serd composta pela média aritmética das notas do Orientador,

do Professor de TCC e do Examinador.

PUBLIQUE - SE

Braganca Paulista, 15 de fevereiro de 2018.

Profa. Dra. Maria Raquel de Godoy Oriani C. Negro
Diretora Académica da FCLBP



